
 

  

 

  

       

 

        

              
   

  

 

     

     

 

  

  

 

     

     

 

  

  

Zur Verfügung gestellt von 

1 

2 

Vorab per 

3Zustellung per 

, den 

4Kündigung 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit das im Betreff näher bezeichnete Vertragsverhältnis 

mit sofortiger Wirkung 

zum , hilfsweise zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 5, 6 

Bitte bestätigen Sie den Eingang der Kündigung und das Datum der Beendigung 
umgehend schriftlich. 7 

Mit freundlichen Grüßen 

8 
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Zur Verfügung gestellt von 

Ausfüllhilfe und Zusatzinformationen  

1 Bitte tragen Sie sämtliche Namen und Anschriften aller Vertragspartner auf Ihrer Seite ein. Wenn 
Sie sich nicht sicher sind, ob eventuell noch eine weitere Person – zum Beispiel Ihr Lebenspartner 
– Vertragspartner geworden ist, führen Sie diese zur Sicherheit mit auf. 

2 Bitte tragen Sie sämtliche Namen und Anschriften aller Vertragspartner auf der Gegenseite ein. 
Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob eventuell noch eine weitere Person oder Firma 
Vertragspartner geworden ist, führen Sie diese zur Sicherheit mit auf. In der Regel werden Sie 
aber nur einen Vertragspartner haben. 

3 Geben Sie alle Wege an, auf denen Sie die Kündigung zustellen. Zum Beispiel: Vorab per E-Mail 
oder per Bote. 

4 Beschreiben Sie im Betreff den Vertrag so genau wie möglich. Führen Sie Vertragsnummern, 
Kundennummern, Adressen oder Ähnliches auf. Zum Beispiel: Telefonvertrag zur Telefonnummer 
0171/1234567, Kundenkonto: 9876543, Dorfstraße 1, 15345 Musterdorf. 

5 Wenn Sie das Datum der Kündigung genau berechnen können, tragen Sie das genaue Datum ein. 
Falls Sie sich beim Datum unsicher sind, nehmen Sie das für Sie günstigste Datum. 

Wenn Sie den Vertrag mit sofortiger Wirkung – also fristlos – beenden wollen, tragen Sie statt des 
Datums „außerordentlich fristlos mit sofortiger Wirkung“ ein. Beachten Sie aber, dass Sie für eine 
fristlose Kündigung in der Regel einen Grund brauchen. Wichtig ist immer die Formulierung: 
„hilfsweise zum nächstmöglichen Zeitpunkt“. Soweit keine fristlose Kündigung erfolgt, sollte auch 
immer ein konkretes Datum aufgeführt werden. 

6 Im Folgenden könnte eine Begründung der Kündigung stehen. Für die meisten Kündigungen ist 
keine Begründung im Kündigungsschreiben notwendig. Anders kann es sein, wenn Sie sich 
vertraglich zu einer Begründung verpflichtet haben. Lesen Sie zur Sicherheit noch einmal den 
Vertrag. Manchmal kann eine Begründung auch hilfreich für das Verständnis beim Empfänger 
sein. 

Allerdings kann eine missverständlich formulierte Begründung auch schaden, weil sie zum 
Beispiel den Gesamtkontext uneindeutig erscheinen lässt. Wenn Sie sich unsicher sind, lassen Sie 
im Zweifel die Kündigung lieber ohne Begründung. 

7 Sobald Sie das Kündigungsschreiben verschickt haben, sollten Sie beim Empfänger hinsichtlich 
der Bestätigung wiederholt nachfragen. In dem Moment, in dem Sie eine entsprechende 
Bestätigung haben, sind Sie auf der sicheren Seite. 



 

 

  
           

     

      
 

      
        

      

          

   

     

        

    

          

   

     

        

    

          

   

     

        

    

8 

Zur Verfügung gestellt von 

Wird die Bestätigung nicht erteilt, wissen Sie nicht, woran Sie sind. In diesem Fall sollten Sie nicht 
zögern, juristische Hilfe in Anspruch zu nehmen. Es ist wichtig, dass die Kündigung zügig von 
einem Fachmann – am besten von einem auf das entsprechende Gebiet spezialisierten Anwalt – 
überprüft wird. Dieser kann dann entscheiden, ob die Kündigung im Zweifel noch einmal neu 
ausgesprochen werden muss. In diesem Fall ist es besser, die Kündigung so schnell wie möglich 
zu wiederholen. 

Hier sollten idealerweise alle Vertragspartner (siehe 1) im Original unterschreiben. Sollte das 
nicht möglich sein: Unterzeichnen Sie für den jeweiligen Vertragspartner gesondert mit dem 

Zusatz „i. V.“. Im Übrigen beachten Sie auch hier den Hinweis unter 7. 



 
   

 
     

 

 
          

              

  

 

       
         

       

          
          

            
     

      
        

         
         

    
   

 

   
   

   

 

     

  

       
         

      

          
          

            
    

      
       

        
        

    
  

   

   

              

   

 

     

  

       
         

      

          
          

            
    

      
       

        
        

    
  

   

   

              

   

 

     

            
        

        

    
                   

       
         

      

          
          

            
    

      
       

        
        

    
  

   

   

              

anwalt.de services AG 

Rollnerstr. 8 | 90408 Nürnberg 

Friedrichstr. 60 | 10117 Berlin 

Tel.: +49 911 81515-0 

Web: www.anwalt.de 

E-Mail: service@anwalt.de 

Sie benötigen rechtliche Hilfe?   

Dann kontaktieren Sie jetzt Ihren passenden Anwalt für allgemeines Vertragsrecht auf 
anwalt.de. 

Disclaimer für  das Muster  einer  Vertragskündigung  

Diese Informationen sind nur als allgemeine Hilfe für die Formulierung gedacht. Die 
Verwendung erfolgt auf eigenes Risiko. Die Verwendung ersetzt keine Rechtsberatung im 
Einzelfall. Verwender sollten sich deshalb im Zweifel anwaltlich beraten lassen. 

Die anwalt.de services AG gibt keine Garantie, Gewährleistung oder Zusicherung für 
Richtigkeit und Vollständigkeit der Informationen. Die Haftung für fahrlässig verursachte 
unmittelbare wie mittelbare Schäden infolge der Verwendung ist mit Ausnahme solcher an 
Leib, Leben und Gesundheit ausgeschlossen. 

Die Informationen sind urheberrechtlich geschützt. Das Herunterladen und Kopieren zum 
Privatgebrauch ist gestattet. Weitere Verwendungen – wie insbesondere zum kommerziellen 
Gebrauch – sind nur mit vorheriger schriftlicher Zustimmung der anwalt.de services AG 
gestattet. Das gilt insbesondere für Verbreitung, Veröffentlichung und Verwertung. 

Nutzer erklären sich durch Verwendung der angebotenen Informationen mit diesen 
Bedingungen einverstanden. 

Autor  

Der Inhalt dieses Musters für die Kündigung eines Vertrages wurde von Rechtsanwalt 
Alexander Bredereck erstellt. 

Vorstand: Yoshiya Markus Maki (CEO), Ilona Veth (COO), Dr. Stefan Morschheuser (CSO) | Aufsichtsrat: Deniz Aytekin (Vors.), Birgit Korsch, Michael Oschmann 

IBAN: DE02700100800889950809 BIC: PBNKDEFF | HRB 21016 Amtsgericht Nürnberg | Steuernr. 241/116/02731 USt.-ID. DE235583371 

https://www.anwalt.de/rechtsanwalt/allgemeines_vertragsrecht.php
https://www.anwalt.de/rechtsanwalt/allgemeines_vertragsrecht.php
mailto:service@anwalt.de
www.anwalt.de
mailto:service@anwalt.de
www.anwalt.de
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